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Wytyczne do przygotowania projektu in-situ (projekt dyplomowy)

I. Postanowienia ogodlne

1.

Uczestnicy/czki studidéw podyplomowych realizujg indywidualnie lub w zespotach dwuosobowych projekt in-
situ, polegajacy na zaprojektowaniu, wdrozeniu oraz zaprezentowaniu mikroinnowacji lub usprawnienia w
miejscu pracy, tj. w macierzystej instytucji PSZ.

Projekt in-situ stanowi zwieniczenie catego cyklu ksztatcenia i petni funkcje integrujgcg wiedze, umiejetnosci
oraz kompetencje spoteczne zdobyte podczas studiow podyplomowych.

W ramach realizacji projektu uczestnik/czka wykazuje, ze potrafi identyfikowaé i analizowaé rzeczywiste
problemy organizacyjne, proceduralne lub spoteczne, planowac¢ dziatania naprawcze lub rozwojowe, wdrazac
proponowane rozwigzania, a takze dokonywaé oceny ich skutecznos$ci oraz formutowacé wnioski i
rekomendacje.

Weryfikacja osiggnietych efektéw uczenia sie odbywa sie na podstawie przygotowanej dokumentacji
projektowej oraz oceny i prezentacji projektu, potwierdzajgcych umiejetno$¢ praktycznego zastosowania
wiedzy i narzedzi poznanych w trakcie studiow.

Celem modutu jest przygotowanie uczestnikdw/czki do samodzielnego planowania i realizacji dziatan
usprawniajgcych funkcjonowanie instytucji, z uwzglednieniem diagnozy potrzeb, okreslenia celéw, doboru
metod dziatania, monitorowania rezultatow oraz refleksji nad osiggnietymi efektami.

Il. Projekt in-situ

1.

Projekt in-situ polega na opracowaniu koncepcji mikroinnowacji lub usprawnienia mozliwego do wdrozenia w
macierzystej instytucji PSZ.

Projekt powinien odnosi¢ sie do rzeczywistej potrzeby organizacyjnej, proceduralnej, komunikacyjnej,
szkoleniowej lub spotecznej zidentyfikowanej w miejscu pracy uczestnika.

Projekt przygotowywany jest w formie:

a) konspektu, zawierajgcego opis problemu, cel projektu, planowane dziatania oraz przewidywane rezultaty,
b) prezentacji multimedialnej przedstawiajgce]j zatozenia projektu oraz sposdb jego realizacji — 10-30 stron
Uczestnik/czka dostarcza min. 1 tydzien przed obrong wydrukowang prace dyplomowa — konspekt i

prezentacje multimedialng do sekretariatu Studiéw Podyplomowych i Szkolen.

Projekt powinien uwzgledniac:

a) diagnoze problemu lub potrzeb,

b) okreslenie celu projektu,

c) opis planowanych dziatan,

d) przewidywane rezultaty i korzysci dla instytucji,

e) identyfikacje potencjalnych ryzyk i sposobow ich ograniczania.

Prezentacja projektu odbywa sie podczas ostatnich zaje¢ seminaryjnych i stanowi podstawe do oceny
osiggnietych efektow uczenia sie.

Projekt ma charakter praktyczny i aplikacyjny, a jego celem jest wykazanie umiejetnosci planowania dziatan
usprawniajgcych funkcjonowanie instytucji oraz wykorzystania wiedzy zdobytej podczas studidw
podyplomowych.
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V.

Wymogi merytoryczne (co powinien zawiera¢ projekt)
1. Projekt in-situ powinien zawierac:

a) Opis problemu lub potrzeby zidentyfikowanej w macierzystej instytucji PSZ.

b) Okreslenie celu projektu oraz uzasadnienie potrzeby wprowadzenia proponowanego usprawnienia lub
mikroinnowacji.

c) Charakterystyke planowanych dziatan, w tym zakres projektu, grupe odbiorcéw, niezbedne zasoby.

d) Opis przewidywanych rezultatéw projektu oraz wskaznikdw pozwalajgcych ocenié stopien osiaggniecia
zatozonych celéw.

e) Analize potencjalnych korzysci, ryzyk oraz mozliwych trudnosci zwigzanych z realizacja projektu.

f)  Whnioski i rekomendacje dotyczgce mozliwosci wdrozenia projektu oraz jego dalszego rozwoju.

g) Wykaz wykorzystanych zrédet, dokumentéw, aktéw prawnych oraz innych materiatéw wykorzystanych
podczas opracowywania projektu.

h) Prezentacje multimedialng (PowerPoint) przedstawiajgcg zatozenia projektu, plan dziatan oraz
przewidywane rezultaty.

Wymogi formalne prezentacji

1. Strona tytutowa wg przyjetego wzoru Uczelni (formatka z logo Uniwersytetu WSB Merito, wg wzoru na
Moodle) z podaniem nazwisk autora/autoréw i promotora,

2. Oswiadczenie uczestnika o samodzielnym napisaniu przedstawionej pracy (wg wzoru na Moodle)

3. Plan prezentacji - przedstawiony w punktach, z przypisanymi numerami slajdow.

4. Slajd tytutowy powinien zawiera¢ nazwe Uczelni oraz nazwe kierunku, w ramach ktorych powstata praca, tytut
pracy w petnym brzmieniu, imie i nazwisko autora/autoréw (uczestnika oraz numer albumu), nazwisko
nauczyciela, pod ktérego kierunkiem praca zostata napisana (promotora), miejsce i rok ztozenia pracy
dyplomowej (1slajd tytutowy z logo UWSB Merito).

5. Oswiadczenie autora (1 slajd) wg wzoru Uczelni z podpisem autora pracy.

6. Plan pracy (1 slajd)

7. Wprowadzenie do projektu - charakterystyka miejsca realizacji projektu (instytucji lub obszaru dziatania),
identyfikacja problemu, potrzeby lub obszaru wymagajgcego usprawnienia, uzasadnienie wyboru tematu
projektu, cel gtéwny i cele szczegdtowe projektu, przewidywane korzysci z wdrozenia mikroinnowacji lub
usprawnienia.

8. Diagnoza sytuacji wyjsciowej - opis zidentyfikowanego problemu lub potrzeby, analiza stanu obecnego,
zastosowane metody diagnozy (np. obserwacja, analiza dokumentéw, ankieta, wywiad, analiza danych),
whioski wynikajace z przeprowadzonej diagnozy.

9. Opis zaprojektowanego rozwigzania - charakterystyka mikroinnowacji lub usprawnienia, uzasadnienie wyboru
proponowanego rozwigzania, plan dziatan wdrozeniowych, zasoby niezbedne do realizacji projektu.

10. Ocena proponowanego rozwigzania - opis oczekiwanych efektdw projektu, analiza potencjalnych korzysci
wynikajacych z wdrozenia usprawnienia lub mikroinnowacji, ocena mozliwosci zastosowania rozwigzania w
praktyce, identyfikacja potencjalnych barier i czynnikéw sprzyjajacych realizacji projektu.

11. Whnioski i rekomendacje (1-3 slajdy) - najwazniejsze wnioski wynikajgce z realizacji projektu, mozliwosci
dalszego rozwoju wdrozonego rozwigzania, rekomendacje dla instytucji lub innych jednostek PSZ.

12. Bibliografia i zrodta (1-2 slajdy) - wykaz wykorzystanej literatury, wykaz aktéw prawnych i dokumentéw
wewnetrznych, Zrédta internetowe, wykaz wykorzystanych grafik, tabel, zdje¢ i innych materiatéw
pomocniczych.

Przygotowanie prezentacji — zasady ogdlne
1. Prezentacja powinna stanowié uzupetnienie tresci przekazywanych podczas wystgpienia, a nie ich dostowne
odczytanie.
2. Slajdy powinny by¢ czytelne i estetyczne. Zaleca sie stosowanie prostych krojow pisma, bez zbednych
elementéw dekoracyjnych. Rekomendowane rozmiary czcionki:
a) tytuty: 30-32 pkt,
b) tekst gtéwny: 18-20 pkt,
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VL.

c) podpisy pod grafikami i wykresami: 14—16 pkt.

3. Tres¢ prezentacji powinna miec¢ forme krotkich haset lub punktéw. Nalezy unikaé¢ umieszczania na slajdach
rozbudowanych akapitéw tekstu.

4. llosc¢ tekstu na slajdach nalezy ograniczyé do niezbednego minimum, eksponujgc najwazniejsze informacje.

5. Tekst naslajdzie powinien by¢ rozmieszczony w sposéb przejrzysty, zzachowaniem odpowiednich margineséw
oraz wyrdwnany do lewej strony lub wyjustowany.

6. Trescio charakterze informacyjnym zaleca sie prezentowac w stonowanych, chtodnych kolorach (np. czarnym,
szarym, granatowym lub niebieskim). Najwazniejsze informacje mozna wyrdzni¢ za pomocy pogrubienia,
podkreslenia lub obramowania.

7. W catej prezentacji nalezy zachowa¢ spdjnos¢ w zakresie stosowanych czcionek, kolorystyki oraz ukfadu
graficznego.

8. Efekty animacji i przejs¢ moga uatrakcyjnic¢ prezentacje, jednak powinny by¢ stosowane z umiarem, aby nie
odwracaty uwagi odbiorcéw od prezentowanych tresci.

9. Wszystkie wykresy, schematy, rysunki i ilustracje powinny by¢ czytelne, odpowiednio opisane oraz
dostosowane do wielkosci slajdu.

10. Prezentacje nalezy zakonczy¢ krétkim podsumowaniem najwazniejszych wnioskow i przedstawionych tresci.

11. Na koncowym slajdzie zaleca sie zamieszczenie wykazu wszystkich Zrodet wykorzystanych podczas
przygotowania prezentacji. Ich omawianie w trakcie wystgpienia nie jest wymagane.

12. Po slajdzie z podsumowaniem mozna umiescic¢ slajd koricowy z podziekowaniem za uwage oraz zaproszeniem
do zadawania pytan lub dyskusji.

Prezentacja multimedialna podczas egzaminu koncowego (obrony projektu in-situ) — o czym warto pamietac
1. Podczas prezentacji najwazniejsze sg Panstwa wiedza, doswiadczenie oraz umiejetnos¢ przedstawienia
zrealizowanego projektu. Slajdy stanowig jedynie wsparcie i ilustracje przekazywanych tresci.
2. Przygotowujac prezentacje, warto pamietac o nastepujacych zasadach:

a) Skup sie przede wszystkim na tresci wystgpienia — okre$l cel prezentacji oraz najwazniejsze zagadnienia,
ktére chcesz przedstawié.

b) Przygotuj strukture wypowiedzi i zaplanuj przebieg prezentacji, a dopiero nastepnie opracu;j slajdy.

c) Prezentacja powinna stanowi¢ graficzne uzupetnienie omawianego projektu, a nie petny zapis tresci
wystgpienia.

d) Na slajdach zamieszczaj najwazniejsze informacje w formie krotkich punktéw, schematow, wykreséw,
tabel lub grafik. Unikaj nadmiaru tekstu.

e) Stosuj spdjng i estetyczng szate graficzng. Elementy graficzne i animacje mogg uatrakcyjni¢ prezentacje,
jednak powinny by¢ wykorzystywane z umiarem.

f) Zadbaj o poprawnos$é merytoryczng, jezykows i techniczng prezentacji.

g) Na poczatku wystgpienia krétko sie przedstaw oraz podaj temat realizowanego projektu.

h) Na pierwszych slajdach przedstaw plan prezentacji.

i) Nie odczytuj tresci slajdow. Prezentacja powinna stanowi¢ wsparcie dla wypowiedzi ustnej. Szczegdlng
uwage nalezy poswieci¢ wyjasnianiu danych przedstawionych w tabelach, wykresach i materiatach
graficznych.

j)  Po zakonczeniu prezentacji kazdy cztonek grupy prezentujgcej odpowiada na jedno pytanie promotora
dotyczace realizowanego projektu oraz zagadnien zwigzanych z jego tematyka.

3. Obrona projektu ma charakter otwarty i odbywa sie w obecnosci pozostatych stuchaczy danego kierunku.

Czas prezentowania: 25 minut.

4. Harmonogram obron ustala Ekspert ds. zapewnienia jakosci ksztatcenia na studiach podyplomowych w ramach

projektu i zostanie przestany kilka dni przed obrong na adresy mailowe. W trakcie obrony kazdy uczestnik
otrzymuje 1 pytanie dotyczgce projektu.
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