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Program szkolenia "Praktyczne wykorzystanie Al i rozwigzan elektronicznej administracji"

Wymagania wstepne (w zakresie wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych)

Znajomos$¢ potrzeb kontaktéw z administracja centralng/samorzgdowa, obstuga komputera i telefonu, umiejetno$é instalacji aplikacji
mobilnych, umiejetnosé obstugi elektronicznego konta bankowego.

Zatozenia i cel ksztatcenia

Praktyczna znajomos¢ technik i narzedzi elektronicznych utatwiajacych kontakty z administracjg w zyciu codziennym obywatela, Poznanie
mozliwosci zastosowania narzedzi Al w codziennej pracy biurowej. Nabycie umiejetnosci automatyzacji tworzenia dokumentéw, raportéw i
korespondenciji.

Efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych

Wiedza: Znajomosé rozwigzan elektronicznych administracji publicznej, Umiejetnosci: praktyczne umiejetnos¢ korzystania z jej rozwigzan
(ePUAP, mobywatel, IPK, KRS,CEIDG i inne), praktyczne wykorzystanie modeli jezykowych (ChatGPT, Copilot, Gemini), Kompetencje spoteczne:
K1 Ma swiadomos¢ ograniczenia wtasnej wiedzy i rozumie potrzebe dalszego ksztatcenia, K2 Ma swiadomos¢ potrzeby uczenia sie przez cate
zycie.

L. Liczba godzin Liczba godzin na . . [liczba punktéw
Tresci programowe 2 Metody prowadzenia szkolenia
szkoleniowych |prace wiasng ECTS

Pojecie gospodarki elektronicznej, poziomow i ) .

J? g . P . P 2 0,5|Prezentacja, zadanie praktyczne
typdw i jej ustug (dzien 1) 0,1
Rodzaje i typy podpiséw elektronicznych, zatozenie 15 15 Prezentacja, aktywny udziat w
profilu zaufanego (dzien 1) ! ""|zajeciach, zadania praktyczne 0,12
ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug Studium przypadku (case study),
Administracji Publiczne) i mobywatel - cel, 1,5 0,5[aktywny udziat w zajeciach,
przeznaczenie, funkcje (dzier 1) zadania praktyczne 0,08

IPK (Internetowe Konto Pacjenta), eZUS - cel, PKD, .
( . ) Studium przypadku (case study),

KRS, CEIGD, przeznaczenie, funkcje, wprowadzenie 0,5 1,5 A o
L . s aktywny udziat w zajeciach
pojecia dane wrazliwe (dzien 1) 0,08
Pojecie modeli jezykowych i wykorzystanie Al
narzedzia Al wspierajgce prace biurowa (np. 15 3 Prezentacja, aktywny udziat w
ChatGPT, Perplexity, Copilot, Gemini, DeepSeek ), ! zajeciach, zadania praktyczne
(dzien 2) 0,18
Whprowadzenie do narzedzi Al w pracy biurowej.
P . , e_ . pracy ! Prezentacja, aktywny udziat w
Tworzenie dokumentow i pism za pomoca Al — 0,5 2 saieciach. zadania praktvczne
dobre praktyki. (dzieri 2) i€ ! praxty 0,1

Generowanie i redagowanie raportéw i analiz.
Automatyzacja korespondencji e-mailowej 0,5 2,5
(szablony, odpowiedzi, podsumowania) (dzien 2)

Prezentacja, aktywny udziat w
zajeciach, zadania praktyczne

0,12
Etyka i bezpieczenstwo danych w pracy z Al. (dzien 0.5 0 Prezentacja, aktywny udziat w
2) ’ zajeciach, zadania praktyczne 0,02
8,5 11,5 20
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rodzaj (forma) oceny, rozumiane jako metoda weryfikacji efektéw uczenia sie

Test, zadania praktyczne

Posiedzenie Komisji w dniu 28.10.2025

1. Elzbieta Zamiar
2. Lidia Maczkowska
3. Wojciech Wendt
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